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9 	 POKYNY PRO VYÚČTOVÁNÍ SOUTĚŽÍ 
ČAUS 2025

Povinností pořadatelů soutěží je nejpozději do 14 dnů od skončení akce vyúčtovat veškeré 
náklady (včetně příspěvků studentům apod.) kontaktní osobě na sekretariát ČAUS. 

Ke konzultaci můžete využít emailovou a telefonickou konzultaci s kontaktní osobou P. Duškem, 
+420 608 484 899.

FAKTURAČNÍ ADRESA: 

Česká asociace univerzitního sportu 
Zátopkova 100/2 
169 00 Praha 6 
IČO: 45770662

VYÚČTOVÁNÍ
•	 Elektronicky – Pořadatel může vyúčtovat soutěž elektronicky v  případě, že zasílá pouze 

faktury, nebo konzultace.
•	 Poštou/osobně – Pořadatel doručí kompletní vyúčtování (včetně originálů formulářů pro 

příspěvky studentů a výplatnic rozhodčích a pořadatelů) na adresu ČAUS.
Při fakturaci nákladů je nutné doložit seznam fakturovaných osob a kopie všech dokladů 
spojených s fakturovanou částkou.

Všechny potřebné formuláře k rozpočtování, plánování a vyúčtování soutěží naleznete na 
webu ČAUS: https://caus.cz/

FORMULÁŘ PRO STUDENTY
K  vyúčtování příspěvků pro sportovce na dopravu (veřejným hromadným prostředkem s 
doložením jízdenky) a ubytování je třeba vyplnit formulář příspěvků pro studenty a doložit 
jízdenky a faktury za ubytování. Vše pořadatel zašle v originálu na ČAUS.

V případě nedodání jízdenek, faktury za zakoupené jízdenky nemá povinnost příspěvek vyplatit. 

Vše musí být vyplněno čitelně modrou propiskou. 

CESTOVNÍ PŘÍKAZ
Při dopravě autem je třeba řádně vyplnit cestovní příkaz. V případě nekompletně vyplněného 
cestovního příkazu ČAUS nemá povinnost příspěvek vyplatit. 

Vše musí být vyplněno a podepsáno čitelně modrou propiskou.

VYPLÁCENÍ PŘÍSPĚVKŮ A ODMĚN:
•	 v  hotovosti – Pořadatel vyplatí sportovcům a rozhodčím předem dohodnuté 

částky na místě v hotovosti a poté celou částku vyúčtuje na ČAUS. 
Pořadatel si může vyzvednout zálohu na sekretariátu ČAUS. Po domluvě se sekretářem ČAUS 
bude záloha zaslána na bankovní účet pořadatele.

•	 na číslo bankovního účtu sportovce – Pouze v případě, že se jedná o vyšší částku než 500 
Kč a po předchozí domluvě se sekretariátem ČAUS.

•	 faktura na ČAUS – V případě, že pořadatel zajistí např. ubytování hromadně, smí po domluvě 
nechat vystavit fakturu na ČAUS. K  faktuře je potřeba doložit výsledkovou listinu či seznam 
účastníků.

Povinností pořadatelů soutěží a seminářů je do 14 dnů od akce vyúčtovat veškeré náklady 
na sekretariátu ČAUS, na adrese Zátopkova 100/2, 169 00 Praha 6.



2025SPORTOVNÍ SOUTĚŽE
ČESKÉ ASOCIACE
UNIVERZITNÍHO SPORTU

 
31

9 Pokyny pro vyúčtování

1. ODMĚNY ROZHODČÍM A POŘADATELŮM
Odměny rozhodčím, pořadatelům a účastníkům schůzí se proplácí podle pravidel ČAUS. Výši 
odměn rozhodčím a ředitelům najdete v kapitole „Pokyny pro poskytování odměn rozhodčím, 
ředitelům a dalším organizačním pracovníkům“.

Ředitel soutěže má nárok na odměnu, která se v případě, že přenechá část své agendy jedno 
nebo vícečlenném organizačnímu výboru, o částku určenou pro ředitele, dělí. 

2. NÁHRADY ROZHODČÍM

STRAVNÉ
a)	 vyplatit stravné podle zákona o cestovních náhradách oproti podpisu výplatnice (ke stažení 

na webu ČAUS), s  tím, že pořadatel poté na ČAUS dodá originál výplatnice s  datem, 
podpisem a číslem účtu jedné osoby, která stravné vyplatila.

b)	 zajistit stravování hromadně, např. nákupem baget, oběda, vody, ovoce apod., v celkové 
výši odpovídající finanční hodnotě podle zákona o cestovních náhradách, a na základě počtu 
zúčastněných studentů doložených výsledkovou listinou. Následně zašle originál účetního 
dokladu spolu s číslem účtu a jménem majitele účtu na ČAUS.

Stravné dle zákona o cestovních náhradách upravené interním pokynem ČAUS:
•	 5 až 12 hod. 	 160 Kč/os.
•	 více než 12 hod, ale max. 18 hod.	 250 Kč/os.
•	 více než 18 hod. 	 400 Kč/os.

NOCLEŽNÉ 
Částka za ubytování bude proplaceno na základě doložených dokladů, s ohledem na 
hospodárné využívání finančních prostředků ČAUS. Maximální příspěvek na ubytování je 
700,- Kč/osoba/noc.

CESTOVNÉ
Podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, o cestovních náhradách je upraveno interním 
pokynem VV ČAUS a to:

a) Veřejnou dopravou

Bude proplacena na základě doložených jízdenek. Podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník 
práce o cestovních náhradách není nutné při účtování jízdného předkládat zpáteční jízdenky. 

b) Osobní auto – kilometrovné: Bude propláceno pouze na základě dodání správně 
vyplněného cestovního příkazu!

Při počtu osob cestujících v autě:
•	 3 + osoby	 5 Kč/km  
•	 2 osoby	 4 Kč/km 
•	 1 osoba	 výše ceny jízdného vlakem 2. třídy

CESTOVNÍ PŘÍKAZ
Při použití auta řidič řádně vyplní cestovní příkaz, pokud mu nebudou pořadatelem náklady 
proplaceny v  hotovosti,  udá čísla bankovního účtu, na který mu bude výše nákladů zaslána. 
V  cestovním příkaze uvede SPZ, typ auta a jména osob, které společně v  autě cestovaly, 
případně materiál, který převážel. 

V případě nedodání jízdenek, faktury za zakoupené jízdenky či nesprávně či nekompletně 
vyplněného cestovního příkazu ČAUS nemá povinnost příspěvek vyplatit. 
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3. PŘÍSPĚVKY ČAUS STUDENTŮM
V roce 2025 mají studenti nárok na vyplacení finančních příspěvků ČAUS spojených s účastí na 
následujících soutěžích – Akademická mistrovství ČR, kvalifikace.

Proplácení příspěvků ČAUS studentům spojených s účastí na Českých akademických hrách 
a Univerzitních ligách je ve zvláštním režimu.

Student obdrží příslušnou finanční částku v hotovosti nebo na bankovní účet studenta.

1) PŘÍSPĚVEK NA DOPRAVU:
a) Veřejná doprava: Bude proplacena na základě doložených jízdenek. Není nutné při účtování 
jízdného předkládat zpáteční jízdenky. Studenti jsou povinni využít studentské́ slevy. 

b) Osobní auto – kilometrovné: Počítá se z místa školy do místa konání soutěže!! Bude 
propláceno pouze na základě dodaného správně vyplněného cestovního příkazu!

Při počtu studentů v autě:
•	 3+ osoby	 5 Kč/km  
•	 2 osoby	 4 Kč/km 
•	 1 osoba	 výše ceny jízdného vlakem 2. třídy
Výjimky  v počtu osob v autě lze udělit pouze při přepravě nezbytného sportovního vybavení 
potřebného k soutěži. Platí pro cyklistiku, golf, lyžování, snowboarding, triatlon.

c) Mikrobus: 6-8 Kč/km, podle velikosti mikrobusu

d) Autobus: V případě, že si družstvo chce objednat autobus s řidičem pro přepravu většího 
počtu studentů, musí být pokaždé vše předem konzultováno s ČAUS!! 

CESTOVNÍ PŘÍKAZ
Při použití auta i mikrobusu řidič řádně vyplní cestovní příkaz, pokud mu nebudou pořadatelem 
náklady proplaceny v  hotovosti,  udá čísla bankovního účtu, na který mu bude výše nákladů 
zaslána. V cestovním příkaze uvede SPZ, typ auta a jména osob, které společně v autě cestovaly, 
případně materiál, který převážel. 

V případě nedodání jízdenek, faktury za zakoupené jízdenky či nesprávně či nekompletně 
vyplněného cestovního příkazu ČAUS nemá povinnost příspěvek vyplatit. 

2) PŘÍSPĚVEK NA UBYTOVÁNÍ:
Příspěvek ČAUS na ubytování (jedna noc) bude studentům proplácen na základě doložených 
dokladů, v max. výši 700,- Kč/noc/osobu. Nárok na příspěvek mají studenti, kteří jedou z velké 
dálky do místa konání soutěže a v případě, že soutěž začíná brzo ráno nebo končí pozdě večer. 
V  případě, že je soutěž vícedenní, mají studenti nárok na příspěvek na více nocí. Vše bude 
uvedeno v propozicích soutěže.

Nárok na příspěvek nemají studenti, kteří studují v místě konání soutěže.

V případě, že bude zajištěno ubytování od pořadatele, ale studenti toto ubytování nebudou chtít 
využít, mají nárok na příspěvek od ČAUS ve výši smluvené částky v rámci zajištěného ubytování.
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4. STARTOVNÉ
V případě, že je hlavním pořadatelem závodu ČAUS, nelze vybírat startovné. Vše je hrazeno 
z prostředků ČAUS. Studenti se účastní bezplatně.

V případě, že se jedná o soutěž, která je součástí větší soutěže (např. svazové), pořadatel může 
po ČAUS požadovat proplatit startovné za studenty, kteří se zúčastnili vnořeného AM. Startovné 
bude proplaceno na základě faktury a přiložených výsledků AM.

5. SKIPASY
Pořadatel AM ČR v alpském lyžování má nárok na proplacení skipasů studentům a pořadatelům. 
Skipasy budou proplaceny na základě doložených dokladů a seznamu účastníků.

Povinností pořadatelů soutěží a seminářů je do 14 dnů od akce vyúčtovat veškeré náklady 
na sekretariátu ČAUS, na adrese Zátopkova 100/2, 169 00 Praha 6.

FAKTURAČNÍ ADRESA: 

Česká asociace univerzitního sportu 
Zátopkova 100/2 
169 00 Praha 6

IČO: 45770662


